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1. Общие положения
1.1. Положениео порядкепроектирования, принятияи утверждениядополнительных

общеразвивающихпрограмм (далее — Положение) определяет единые подходы к

разработке, структуре, оформлениюи содержанию, структурныхэлементов, порядок
проектирования (разработки), принятия и утверждения дополнительных
общеразвивающихпрограмм(далее — образовательныепрограммы, ДОП), реализуемыхв
специализированномобразовательномструктурномподразделенииРеабилитационного
центра Санкт Петербургскогогосударственного автономного стационарного
учреждения социального обслуживания«ПсихоневрологическийинтернатN2 10» имени
В.Г. Горденчука- отделение дополнительного образования(далее — ОДОУСО ПНИ N2
10).

1.2. НастоящееПоложениеразработанов соответствии с Федеральнымзаконом от
29.12.2012 М227З-ФЗ «Обобразованиив РоссийскойФедерации», ПриказомМинистерства
просвещенияРоссийскойФедерацииот 27.07.2022 N2 629 утвержденииПорядка
организации и осуществленияобразовательнойдеятельности по дополнительным

общеобразовательнымпрограммам», Постановлением Главного государственного
санитарноговрача РоссийскойФедерацииот 28.09.2020 N2 28 «Об утверждении
санитарных правил СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологическиетребованияк

организациямвоспитания и обучения, отдыха и оздоровлениядетейи молодежи»,
распоряжениемКомитетапо образованиюСанкт — Петербургаот 25.08.2022 N2 1676-р
«Об утверждениикритериев оценки качества дополнительных общеразвивающих

образовательнуюпрограмм, реализуемых организациями, осуществляющими
деятельность, и индивидуальными предпринимателямиСанкт Петербурга»,
Положением о специализированномобразовательномструктурным подразделении
Реабилитационногоцентра Санкт—Петербургскогогосударственного автономного
стационарногоучреждениясоциального обслуживания«Психоневрологическийинтернат

10» имени В.Г, Горденчука- отделение дополнительного образованияи локальными
актами Учреждения.1.3. В соответствии с пунктом 9 ст.2 Федеральногозакона образованиив

РоссийскойФедерации»образовательнаяпрограмма— комплекс основных характеристик
образования(объем, содержание, планируемые результаты) и организационно-
педагогических условий, которыепредставленыв виде учебногоплана, календарного
учебногографика,рабочихпрограммучебныхпредметов, курсов, дисциплин (модулей),
иных компонентов, оценочных и методических материалов, а также в предусмотренных
настоящим Федеральнымзаконом случаях в виде рабочейпрограммы воспитания,

календарногоплана воспитательнойработы,форматтестации.1.4. Образовательныепрограммыопределяютсодержаниеобразованияв ОДОУСО
ПНИ 10. Содержаниеобразованиядолжно содействоватьвзаимопониманию и

сотрудничествумежду людьми, народами независимо от расовой, национальной,
этнической, религиознойи социальной принадлежности, учитывать разнообразие
мировоззренческихподходов, способствоватьреализации права обучающихсяна

свободныйвыбормнений и убеждений, обеспечиватьразвитиеспособностейкаждого
человека, формированиеи развитиеего личности в соответствии с принятымив семье и

обществедуховно-нравственнымии социокультурнымиценностями.
1.5. Положение о порядке проектирования, принятия и утверждения

дополнительных общеразвивающихпрограммОДОУСО ПНИ N2 10 является локальным
нормативнымактом и утверждаетсяприказомдиректораУСО ПНИ N2 10. Послепринятия
Положенияв новойредакциипредыдущаяредакцияавтоматически утрачиваетсилу.



з

2. Структурныекомпонентыдополнительных общеразвивающихпрограмм

Дополнительнаяобщеразвивающаяпрограммвключает в себяследующие
структурныекомпоненты:

1. Титульныйлист ДОП;2. Пояснительнаязаписка, котораясодержитинформациюо ДОП:
направленность;
актуальностьреализации;
адресат;
уровеньосвоения;
объеми срокосвоения;
отличительныеособенности(при наличии);

цель и задачи;
планируемыерезультатыосвоения;
организационно-педагогическиеусловия реализации;
язык реализации;
форма(ы) обучения;
особенностиреализации;
условиянабораи формированиягрупп;ф
формыорганизациии проведениязанятий;
материально-техническоеоснащение;
кадровоеобеспечение.

З. Учебныйплан.
4. Календарныйучебныйграфик.5. Рабочая(ие) программа(ы), включающая(ие):

особенностиобучения(при наличии);

задачи и планируемыерезультатыобучения;
содержаниеобучения;
календарно-тематическийплан на каждуюучебнуюгруппу;6. Методическиеи оценочные материалы.

З.Требованияк содержаниюи оформлению
структурных компонентов дополнительных общеразвивающихпрограмм

3.1. Титульныйлист -

перваястраница, на которойуказывается:
наименование Учреждения(в соответствии с УставомУчрждения);

грифпринятияДОП(слева), номерпротоколаи дата принятиярешения
Педагогическимсоветом;
грифутвержденияДОПруководителемУчреждения(справа): номери дата приказа
обутвержденииДОП, подпись руководителяи печать Учреждения;
наименование и название ДОП;
срокосвоения;
возрастобучающихся;
фамилия,имя, отчество и должность разработчика(ов) программы.
Образецоформлениятитульноголиста представленв Приложении1.
3.2. Пояснительная записка содержит основные характеристикиДОП и

организационно-педагогическиеусловия ее реализации.
З.2.1. ОсновныехарактеристикиДОП:

социально-педагогическая (социально-направленность: художественная,
гуманитарная),физкультурно-спортивная;
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адресат;
актуальность;
отличительныеособенности/новизна (при наличии);

уровеньосвоения;
объеми срокосвоения;
цель и задачи;
планируемыерезультатыосвоения.
Требованияк уровню освоения, объемуи сроку реализацииобразовательных
программопределеныв Приложении2.

Приобозначениинаправленности ДОП, важно кратко, но аргументированно,
обосноватьпринадлежностьДОП именно к даннойнаправленности(Приложение
3).

3.2.2. Организационно-педагогическиеусловияреализацииДОП:
язык реализации;
формаобучения;
особенностиреализации;
условиянабораи формированиягрупп;
формыорганизациии проведениязанятий;
материально-техническоеоснащение;
кадровоеобеспечение.
Рекомендациик содержаниюкомпонентов Пояснительнойзаписки представленыв
Приложении3.
3.3. Учебный план — определяетперечень, трудоемкость, последовательность и

распределениепо периодамобученияучебныхпредметов, модулей, разделов/тем,

практики, формыпромежуточнойаттестации обучающихсяи включает в себя:
название разделов/тем ДОП;
общееколичество часов, отведенных на изучение темы с разделениемна
количество теоретическихи практических часов;
формыконтроляпо каждойтеме (должны соответствовать содержанию и
описанию в разделе«Оценочныеи методические материалы»).

ДляДОПболееодного года обученияприводятсяучебныепланы на каждыйгод
обучения.Образецоформленияучебногоплана представленв Приложении4.

3.4. Календарныйучебныйграфикв соответствии с Приложением4 определяет
даты начала и окончания учебногогода, количество учебныхнедель и часов, а

также режим занятий.
В графе«Датаначала занятий»указывается дата в соответствии с расписанием
занятийна новыйучебныйгод.
В графе<<Режимзанятий» необходимоуказатьколичество и продолжительность
занятий в неделю.

КалендарныйучебныйграфикреализацииДОП может составляться сразуна всю
ДОП — в нем указываютсягруппы всех годов обученияпо даннойпрограмме.
Графиксоставляется и утверждаетсяежегодно до начала занятий.

Образецоформлениякалендарногоучебногографикапредставленв Приложении5.

Календарныйучебныйграфикутверждаетсявместе с ДОП.
3.5. Рабочая программасоставляется на каждый год обученияи включает
следующиеструктурныекомпоненты (Приложение 5):
3.5.1. Особенностиорганизацииобразовательногопроцессаконкретногогода
обучения(при наличии);
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3.5.2. Задачи конкретного года обучения(обучающие, развивающие,
воспитательные) прописываютсяна каждыйгод обученияв динамике развития
знаний, умений, навыков, ценностных ориентаций, опыта деятельности,
социально-значимыхкомпетенций;
3.5.3. Содержаниеконкретногогода обучения- раскрываетсячерез описание
разделови тем в соответствии с последовательностью, заданнойучебнымпланом,
включая описание теоретическойи практическойчастей. В блоке«Теория»
телеграфнымстилем (в именительном падеже) перечисляются основные
теоретическиевопросы, которыераскрываюттему (без методики), называются
изучаемые ключевые понятия, факты, идеи. В блоке«Практика»описывается
практическая деятельность обучающихся.При планировании экскурсий
желательно указыватьтему и место проведенияэкскурсии.
СодержаниерабочейпрограммыДОП должно соответствовать:

направленностиДОП;
достижениям мировойкультуры, науки и техники, российскимтрадициям,
культурно-национальнымособенностямрегиона;
возрастными психолого-физиологическимособенностямобучающихся;

— уровнюосвоения ДОП;
современнымобразовательнымтехнологиям, отраженнымв принципахобучения,
формах,методах и средствахобучения, методах контроля.
3.5.4. Планируемыерезультаты конкретногогода обучения(личностные,

метапредметные, предметные) освоения ДОП прописываютсяна каждыйгод обученияв

динамике развития знаний, умений, навыков, ценностных ориентаций, опыта
деятельности, социально-значимыхкомпетенций.

3.5.5. Календарно-тематическийплан определяетпоследовательность изучения
содержаниярабочейпрограммы с распределениемвремени, отведенного на обучениепо
разделами темам, составляется на учебныйгод, на каждую учебнуюподгруппу.

Календарно-тематическийплан представляетсяв форметаблицыв соответствии с

Приложением6, содержит:
дата занятий;
наименование разделови тем в соответствии с учебнымпланом в порядке,

предусмотренномобразовательнойпрограммой;
количество часов, отводимых на занятие в день, в соответствии с режимом
(расписанием) занятий;
краткоесодержаниезанятий с описанием изучаемоготеоретическогоматериалаи
практическихзаданий;
формывходного и текущегоконтроля, промежуточнойаттестации обучающихся,
подведения итогов реализацииДОПв соответствующиесроки;

Календарно-тематическийплан согласовывается с заведующим отделением
дополнительного образованияи утверждаетсязаместителем директорапо социально-
педагогическойработеи дополнительного образованияне позднее, чем за З дня до начала
его реализации.
Экземпляркалендарно-тематическогоплана (согласованный и утвержденный

бумажныйвариант) хранится в течение текущегои последующегоучебногогода у
образования,заведующего копия-у педагогаотделением дополнительного

дополнительногообразованиядля осуществленияобразовательногопроцесса.
В случае выполнения календарно-тематическогоплана в полном объеме, в периодс 26

по 31 августа, в дни занятий по расписанию, проводятсямероприятиявоспитательного
характера, которыевключаются в план воспитательнойработы.



Требованияк оформлениюкалендарно-тематическогоплана: шрифтTimes New
Roman, 10 или 12 пт, одинарныймежстрочныйинтервал.Поля: левое, правое, нижнее,
верхнее— 1,5. Нумерация- внизустраницы (нижний правыйугол).

3.6. Методическиеи оценочные материалы.
3.6.1. Методическиематериалы.
В данном разделедолжны бытьпредставлены:

используемыепрактики, технологии и методы (современные педагогические,

информационно-коммуникационныетехнологии, технологии дистанционного
обучения, групповые, подгрупповые и индивидуальныеметоды обучения) с

описанием применения в процессе реализации обучающих, развивающихи
воспитательных задачДОП;
дидактические средствас указаниемформыи тематики методических материалов,
в том числе электронныеобразовательныересурсы;
информационныеисточники:
списки литературыдля разныхкатегорийучастниковобразовательногопроцесса
педагогов, обучающихся,включающие учебнуюлитературу, справочныепособия,
художественнуюи психолого-педагогическуюлитературу.Списки оформляютсяв

соответствии требованиямиГОСТ Р «Библиографическаязапись.

Библиографическоеописание. Общиетребованияи правиласоставления»;
— названия и адресаобразовательныхи профессиональныхинтернет-источники

сайтов, расположенных в сети Интернет, используемых педагогом в

образовательномпроцессеи рекомендуемыхобучающимся.
Дидактическиесредстваи информационныеисточники могутбытьпредставленыв
виде разделовучебно-методическогокомплекса к ДОП.
Примерописания методических материаловпредставленв Приложении9.
3.6.2. Оценочныематериалы.
Дляотслеживания результативностиобразовательнойдеятельности по ДОП

проводятся: входной(при необходимости) и текущийконтроль, промежуточная
аттестация и итоговыйконтроль(итоговое оценивание).

Требованияк проведениюпроцедурыконтроляуказаны в Положениио текущем
контроле освоения дополнительных общеразвивающихпрограмм, промежуточной

обучающихся,аттестации итогов реализации дополнительныхпроведении
общеразвивающихпрограмм.

Оценочныематериалы— переченьи краткоеописание:
форм,порядкаи периодичноститекущегоконтроля, промежуточнойаттестации и

итогового оценивания (контроля);
диагностических методик, критериальногоаппарата и других материалов,
позволяющих определитьдостижение обучающимисяпланируемыхрезультатов;
формфиксациирезультатов.
Рекомендациипо описанию оценочных материаловпредставленыв Приложении8.

3.7. Календарно-тематическийплан индивидуальногообученияявляется структурным
элементом внутриДОПтолько в том случае, если часы для проведенияиндивидуальных
занятий включены в расписание.

Календарно-тематическийплан индивидуальногообученияпредставляетсяв форме
таблицыв соответствии с Приложением7.

3.8. Рабочаяпрограммавоспитания и календарныйплан воспитательнойработы
являются обязательнымиструктурнымиэлементами дополнительнойобщеразвивающей
программы.ОбъемРабочейпрограммывоспитания и календарногоплана воспитательной
работыне должен бытьбольшим.
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Календарныйплан воспитательнойработы- это разрабатываемыйв соответствии
с рабочейпрограммойвоспитания и конкретизирующийееприменительнок текущему
учебномугоду переченьконкретных дел, событий, мероприятийвоспитательной
направленности.
Календарныйплан воспитательнойработыпредставляетсяв форметаблицыв

соответствии с Приложением7, содержит:
наименование мероприятий,событий;
формыпроведения;
срокипроведения.
3.9. Требованияк оформлениюобразовательнойпрограммы:шрифтTimes New

- 1,5.Roman, 12 пт, одинарныйинтервал.Поля: левое 2,5, правое, нижнее, верхнее
Нумерация-внизу листа (нижний правыйугол).3.10. СодержаниеДОП должно быть адаптированодля обученияи воспитания
обучающихсяс ограниченнымивозможностями здоровья.

3.11. Дополнительныйобщеразвивающиепрограммы обновляютсяс учетом
развития науки, техники, культуры, экономики, технологийи социальнойсферы.Для
фиксациивнесенных корректировокможно использовать лист обновленияпрограммы
(далее лист).

4. Порядокпроектирования, корректировки, принятия и утверждения
дополнительных общеразвивающихпрограмм

4.1. Образовательныепрограммыпроектируются(разрабатываются) и корректируются
педагогами дополнительного образованиясамостоятельно. В случае необходимости
методисты ОДО УСО ПНИ N2 10 осуществляют групповое или индивидуальное

разработкеобразованияконсультирование попедагогов дополнительного
образовательныхпрограмм, оценочных средстви пр.материалов.

4.2. Проектированиеобразовательныхпрограмм должно строитьсяна следующих
основаниях:

соответствие возрастными индивидуальнымособенностямобучающихся;
вариативность, гибкостьи мобильностьобразовательнойпрограммы;
разноуровневость(ступенчатость) образовательнойпрограммы;
модульностьсодержанияобразовательныхпрограмм;
ориентацияна метапредметныеи личностные результатыобучения;
творческийи продуктивныйхарактеробразовательнойпрограммы;

4.3. Припроектировании(разработке) образовательныхпрограммучитываются:
направленностьобразовательнойпрограммы;
возраст, уровеньподготовкиобучающихся;
наличие необходимыхусловийреализации (оборудование, инструменты,
электронные образовательныересурсы, программноеобеспечение и др.,
необходимыесредстваобучения);
санитарныенормы и правила;
достижения науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной
сферы;
требованияк дополнительномуобразованиюфедеральныхи региональных
нормативныхи инструктивно-методическихдокументов.

4.4. Объем и сроки освоения образовательныхпрограммопределяютсяс учетом
возрастных особенностейобучающихсяи требованийПостановления Главного
государственногосанитарноговрачаРФ от 28.09.2020 N2 28 «Об утверждениисанитарных
правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологическиетребованияк организации
воспитания и обучения,отдыха и оздоровлениядетейи молодежи».
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4.5. В тексте образовательныхпрограмм в отношении лиц, осваивающих
дополнительные общеразвивающиепрограммы, необходимоиспользовать термин
«обучающиеся».4.6. Методистыоценивают качество разрабатываемыхДОП на соответствие: порядку
организации и осуществленияобразовательнойдеятельности по дополнительным
общеразвивающимпрограммам;современнымтеоретическими методическим подходам к

разработкеи реализациидополнительных общеразвивающихпрограмм;образовательным
потребностямобучающихся, требованиюпредоставленияобразовательнойпрограммой
возможности ее освоения на основе индивидуализациисодержания;требованиямохраны
труда.
Образовательныепрограммы, рекомендованныек реализации, принимаются на

Педагогическомсовете и утверждаютсяприказомдиректораУчреждения.4.7. Разработка, корректировка и утверждение образовательныхпрограмм
производится в период, предшествующийначалу реализацииДОП (до начала учебного
года, в течение которогоони будутреализовываться).4.8. Одинэкземпляробразовательныхпрограммнаходится у заведующегоотделением
дополнительного образования, копия у педагога дополнительного образования,
реализующегоданнуюобразовательнуюпрограмму.

4.9. Образовательныепрограммыхранятсяв течение всего срокаих реализациии в

течение одного учебногогода после прекращенияих реализации.

5. Ответственностьза реализацию рабочихпрограмм
5.1. педагог дополнительного образованиянесет ответственность за реализацию

рабочихпрограммдополнительных общеразвивающихпрограммв полном объеме.
5.2. Контрольза реализациейрабочихпрограмм и выполнением календарно-

тематических планов педагогами дополнительного образованияосуществляет
заведующийотделением дополнительного образования.



Приложение
к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Санкт — Петербургскоегосударственноеавтономное стационарноеучреждение
социального обслуживания«ПсихоневрологическийинтернатN210»

имени В.Г. Горденчука

ПРИНЯТА
Педагогическимсоветом

ПротоколN2

от «

УТВЕРЖДЕНА
ПриказомЛГ2 от ХХ.ХХ.ХХ.
ДиректорУСО ПНИ лг2 10

ФИО

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯПРОГРАММА
<<Названиепрограммы»

Х года
[срок освоения/

от ХХ до ХХ лет
[возраст обучающихся/

Разработчик(и): ФамилияИ.О., педагог дополнительногообразования
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Приложение1

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Санкт — Петербургскоегосударственноеавтономное стационарноеучреждение
социального обслуживания(«Психоневрологический интернатN21

имени В.Г. Горденчука

ПРИНЯТА
Педагогическимсоветом

ПротоколNQ

от «

УТВЕРЖДЕНА
Приказом»от ХХ.ХХ.ХХ.
ДиректорУСО ПНИ лг2 10

ФИО

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯПРОГРАММА
«Названиепрограммы»

Х года
[срок освоения]

от ХХ до ХХ лет
[возраст обучающихся/

Разработчик(и): ФамилияИ.О..педагог дополнительногообразования
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Приложение2

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Требованияк уровнюосвоения дополнительных общеразвивающихпрограмм

Уровень
освоения
программы

Показатели Целеполагание

Срок
реализации

1-2 года

Максимальный
объем

программы в

год
(из расчета42
уч. недель)

до 168 ч.

до 366 ч.

до 504 ч.

-формирование
творческих
обучающихся;
-формирование
обучающихся;
-удовлетворение
потребностейв

нравственном

и развитие
способностей

общей культуры

индивидуальных
интеллектуальном,

физическоми

совершенствовании;
-формированиекультурыздоровогои

2-

безопасного
укрепление
организация
времени.
-создание

образа жизни
здоровья, а также
их свободногов

условий дляЗ года

-х лет

личностного самоопределенияи
самореализации;
-обеспечение процесса
социализации и адаптации к жизни в

обществе;
-выявление и поддержка
обучающихся, проявивших
выдающиеся способности;
-развитие у обучающихсямотивации
к творческойдеятельности, интереса

Требования
к результативностиосвоения

программы

-освоение прогнозируемых
результатовпрограммы;
-презентациярезультатовна
уровнеУчреждения.

освоение прогнозируемых
результатовпрограммы;

-

- презентация результатовна
уровнерайона, города;

обучающихсяучастие
районных городскихи

мероприятиях;
наличие

победителей
призеров и

районныхВ

к научной и научно-

от З
исследовательскойдеятельности.
- развитиеу обучающихсяинтереса
к научной и научно-
исследовательскойдеятельности;
- формированиеличностных качеств
и социально-значимых компетенций;
-создание условий для

профессиональнойориентации;
- повышение конкурентоспособности
выпускников на основе высокого
уровняполученногообразования

конкурсныхмероприятиях.

освоение прогнозируемых
результатовпрограммы;
- презентациярезультатовна
уровнегорода;
-участие обучающихсяв
городских и всероссийских
мероприятиях;
-наличие призеров и

победителей городскихв

конкурсныхмероприятиях;
-наличие выпускников,
продолжившихобучениепо
профилю.
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Приложение3

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Рекомендациик содержанию компонентов
ПояснительнойхарактеристикиДОП

ОсновныехарактеристикиДОП
Обоснование принадлежности ДОП к направленности. Направленности

образовательнойпрограммыопределеныприказомМинистерствапросвещенияРФ от
27.07.2022 N2 629 «Об утверждении Порядкаорганизации и осуществления
образовательнойдеятельности по дополнительным общеобразовательнымпрограммам»:
техническая, естественнонаучная, физкультурно-спортивная, художественная, туристско-
краеведческая, социально-гуманитарная.Довнесения измененийв региональныйперечень
услуг в программахсоциально-гуманитарнаянаправленностьуказываетсяследующим
образом«социально-педагогическая (социально-гуманитарная)».

К объединениям, реализующимДОП техническойнаправленности, относятся
объединения, направленныена развитиеинтересаобучающихсяк инженерно-техническим
и информационнымтехнологиям, научно-техническойи конструкторскойдеятельности,

способствующиеразвитию инженерногомышления, формированиютехнологической
грамотности и современныхкомпетенцийобучающихсяв области технических и

естественных наук, инженерныхпрофессий;формированиюпредпрофессиональных
навыков в сфереинженериии технического творчества.

К объединениям, реализующим ДОП естественнонаучнойнаправленности,
относятся объединения, направленныена освоение методов научногопознания мира,

формированиеи развитиенаучного мировоззренияи мышления, исследовательских
способностей обучающихся;их профессиональнуюориентацию, на освоение
компетенций, востребованныхв научных отраслях, экономике страныи региона.

К объединениям, реализующимДОПфизкультурно-спортивнойнаправленности,
относятся объединенияначальной и общейфизическойподготовки, объединенияпо
олимпийским и неолимпийскимвидам спорта, направленныена общееразвитиеличности
обучающихсясредствамифизическойкультуры и спорта; сохранениеи укрепление
здоровья, формированиеценностного отношения и мотивации к здоровомуобразужизни,
приобретениенавьжов самостоятельных занятий, самоорганизациии организациизанятий
физическойкультуройи спортом;профессиональнуюориентациюна современныеи
перспективныепрофессиив сферефизическойкультурыи спорта.

К объединениям, реализующимДОП туристско-краеведческойнаправленности,
относятся объединенияпо всем видам туризма и направлениям краеведения,

способствующиеизучению, как малой Родины, так и Россиив целом, ее историческогои
культурногонаследия, формированиюу обучающихсязнаний, уменийи навыков,
связанных с безопаснымпребываниемв условиях природнойи городскойсреды,
получениюопыта работыв коллективе и социализации в обществе.

К объединениям, реализующимДОПхудожественнойнаправленности, относятся

объединенияпо всем видам искусства: музыкальные, хореографические,театральные,
фольклорные, цирковые, литературные, изобразительногои декоративно-прикладного
творчества, а также могут относиться объединениякино-фото-видеотворчествапри
условии преобладания содержании программы творческо-художественнойв

составляющей, содействиенаправленные на нравственному,эстетическому,
патриотическому, этнокультурномувоспитанию детей путем приобщенияк искусству,
народномутворчеству, художественнымремеслам и промыслам, а также сохранению
культурногонаследия народовРоссийскойФедерации;на развитиеобучающихсяв
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соответствии с актуальнымсодержаниемв сфереискусства и культуры, освоение

разнообразногохудожественногоопыта и овладение навыками по реализациитеснойсвязи
междутехнологией, искусством, культуройи повседневнойжизнью.

К объединениям, реализующим ДОП социально-педагогической(социально-
гуманитарной) направленности, относятся объединенияпо всем видам гражданско-
патриотическогои духовно-нравственноговоспитания детей, культурологические,

предшкольногосоциально-экономические,языковые, психолого-педагогические,

образованияи т.п., ставящие своей целью формированиесоциальнойкомпетентности
обучающихсякак основы социализации (способность к жизнедеятельности в обществе,

присвоение ценностей, знание норм, прав и обязанностей, адаптация), развитие
социальных способностейкак готовности к социальнойдеятельности (социальный
интеллект, социальная активность, готовность к социальному творчеству); выявление,
поддержку и развитие способностей, направленных на самоопределениеи

профессиональнуюориентациюобучающихся, готовность к их активномупроявлениюв
различных сферахжизни общества;вовлечение детей в практику глобального,

региональногои локального развитияобщества;развитиекультурымежнационального
общения, лидерских качеств, финансовой, правовойи медиа-грамотности,
предпринимательскойдеятельности, в том числе с применениемигровыхформатови

технологий, использования сетевых коммуникацийв реальнойи виртуальнойсреде,

формированияу обучающихсянавыков, связанных с эмоциональным, физическим,
интеллектуальным,духовнымразвитиемчеловека.

НаправленностьДОП определяетсяне только направлениемдеятельности
(шахматный клуб, танцевальная студия, фольклорныйколлектив), но и ведущей
педагогическойидеей, выраженнойв исходнойконцепции, целях и задачах.

АдресатДОП — характеристикакатегорииобучающихсяпо даннойпрограмме.
Описываетсяпримерныйпортретучащегося, для которогобудетактуальнымобучениепо

даннойДОП.Необходимоуказатьвозрастдетей, а также принеобходимости:пол; степень

сформированностиинтересови мотивации к даннойпредметнойобласти;наличие базовых
знаний по определеннымпредметам; наличие специальных способностейв данной
предметнойобласти;наличие определеннойфизическойи практическойподготовки по

направлениюДОП, физическоездоровьедетей(наличие/отсутствие противопоказаний).

АктуальностьДОП включает в себя обоснованиенеобходимостиреализации
даннойпрограммыс точки зрениясовременностии социальнойзначимости и состоит в

том, чтобыотвечать потребностями запросамсовременныхдетейи их родителей, быть
ориентированнойна эффективноерешениезадач и актуальныхпроблемсовременного
ребенка, соответствовать государственнойполитике в области дополнительного
образованияи социальномузаказуобщества.

Актуальностьможет базироватьсяна:

государственной, региональнойобразовательнойполитике;
анализе социальных проблемобщества, города, района;
социальном заказе общества(законных представителей);
материалахнаучныхисследований;
возможности поддержки обучающихсяс особыми образовательными
потребностями(одаренные, с ограниченнымивозможностями здоровья,
инофоны, дети-мигранты);
анализе лучшихпедагогических практик;
потенциале образовательногоучреждения.
Отличительные особенностиДОП (при наличии) характерныесвойства,

основные идеи, черты, отличающие даннуюпрограмму:
от предыдущеговариантаданнойпрограммы;
от других, уже существующихв даннойобласти.

СледуетобосноватьсвоеобразиеДОП, принципы отборасодержания, ключевые
понятия, указать, чем отличается от предыдущейверсииили от уже существующихв
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данном направлении.Отличия могут быть: в постановке образовательныхзадач, в

построенииучебногоплана, в содержаниизанятий, в используемыхтехнологиях, в

оценочных средствах, в изложенных основных идеях, на которых базируетсяДОП.
Данныйразделпояснительнойзаписки может включать и характеристикиновизны.

Новизна ДОП - это признак, наличие которогодает право на использование
понятия «впервые» при характеристикепрограммы, что означает фактотсутствия
подобныхДОП или компонентов образовательнойдеятельности в направленности, В
формулировкахможно использовать отражающие степень новизны слова: «впервые»,

«конкретизировано», «дополнено», «расширено>>, «углублено», кратко пояснять, что

существенногосоставитель программывнес при ее разработкев сравнении с известными
аналогами по содержанию, методам и организационнымформамреализации
предлагаемогоматериала.

Уровеньосвоения ДОП - обшекультурный,базовый, углубленный.Определяется
в соответствии с требованиямик уровнюосвоения ДОПсогласно Приложению2.

Объем и срок освоения ДОП - указываетсяобщееколичество учебныхчасов,
запланированныхна весь периодобучения, и количество лет, необходимыхдля ее

освоения (определяется возрастнымиособенностямиобучающихся, содержаниеми
уровнемосвоения ДОП).

Цельи задачиДОП
Цель- это стратегия, фиксирующаяжелаемыйконечный результат;должна быть

ясна, перспективна, достижима, значима для обучающегося.ЦельДОП должна быть
сформулированаконкретно, однозначно, соответствовать направленностии отражать
спецификуконкретнойпрограммы.Описаниецели должно содержатьв себеуказаниена
виды деятельности, отражатьразвитиеличностных качеств, а также общихи специальных
способностей.Результатыдостижения цели должны бытьизмеримы.

Цельдолжна отражать современныетенденции развития дополнительного
образованиявзрослых.Образовательнаядеятельность по ДОП должна быть направлена
на:

формированиеи развитиетворческих способностейобучающихся(указать, каких
именно, в соответствии с направлениемтворчества);

индивидуальных потребностейобучающихсяудовлетворение в

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическомразвитии, а также в

занятиях физическойкультуройи спортом;укреплениездоровья, формирование
культурыздоровогои безопасногообразажизни;
обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-
патриотического, трудовоговоспитания обучающихся;
выявление, развитие и поддержкуталантливых обучающихся, а также лиц,

проявившихвыдающиеся способности;
профессиональнуюориентациюобучающихся;
создание и обеспечениенеобходимыхусловийдля личностного развития,
профессиональногосамоопределенияи творческоготрудаобучающихся;
создание условийдля получения начальных знаний, умений, навыков в области
физическойкультуры и спорта для дальнейшегоосвоения этапов спортивной
подготовки;
социализацию и адаптацию обучающихсяк жизни в обществе;формирование
общейкультурыобучающихся;
удовлетворениеиных образовательныхпотребностейи интересовобучающихся,не
противоречащихзаконодательствуРоссийскойФедерации.
Конкретизацияцели осуществляетсячерезопределениезадач, раскрывающихпути

достижения цели. Задачидолжны раскрыватьлогикудостижения цели при организации
практическойдеятельности обучающихся,бытьконкретными, четко сформулированными,
а главное - достижимыми и диагностичными.

В ДОПдолжны бытьопределеныследующиегруппызадач:



обучающие:что узнаетобучающийся, какие представленияполучит, чем овладеет,

чемунаучится, освоив программу(раскрыть теоретическиезнания, практическиеуменияи
навыки);

развивающие: какие качества, способности, творческиевозможности будут
реализованы, получат развитиесредствамиконкретноговида деятельности (творческие
способности, внимание, память, мышление, воображение,речь, волевые качества), на

развитиекаких ключевых компетенцийбудетделаться упорприобучении;
воспитательные: какие ценностные ориентации, отношения, личностные качества

будутсформированыу обучающегося.
Формулировкизадач должны быть соотнесены с планируемыми результатами

освоения ДОП.
Планируемыерезультаты освоения ДОП - совокупностьличностных качеств,

метапредметных и предметныхкомпетенций(знаний, умений, навыков, отношений),

приобретаемыхобучающимисяв ходе ее освоения. Планируемыерезультаты
формулируютсяс учетом цели и задач обучения, развитияи воспитания, а также уровня
освоения ДОП.
Реализацияконцептуальных идейразвитиядополнительного образованиявзрослых

предполагаетдостижение каждым обучающимсяличностных, метапредметныхи
предметныхрезультатовосвоения ДОП:

личностные — сформировавшиесяв образовательномпроцессекачества личности,
мировоззрения, убеждения, нравственные принципы, система ценностных
отношенийобучающихсяк себе, другимлюдям, профессиональнойдеятельности,

гражданскимправами обязанностям, государственномустрою, духовнойсфере,
общественнойжизни;
метапредметныеосвоение обучающимисяобщие способы деятельности,
ключевые компетенции, применимыекак в рамкахобразовательногопроцесса, так и
при решениипроблемв реальныхжизненных ситуациях;
предметныезнания, умения и навьжи, элементы практическогоопыта,
предметные компетенции, освоенные обучающимисяпри обучениипо
образовательнойпрограмме.

Проектированиеи реализацияДОП должны быть ориентированы на современные
образовательныерезультаты: функциональные, системные, инструментальные,
универсальные(межличностные и личностные) компетентности и новые грамотности.Для
их отслеживания необходимаразработкакритериальногоаппаратаи соответствующих
формфиксации, что должно бытьпредставленов разделеДОП«Оценочныематериалы».

Организационно-педагогическиеусловия реализацииДОП
Язык реализации:русский
Формаобучения:очная. Допускаетсясочетание различныхформполучения

образованияи формобучения.
Особенностиреализации ДОП:
модульныйпринцип представления содержанияДОП и построенияучебных
планов;
реализация с использованием электронного обученияи дистанционных
образовательныхтехнологий.
В этом разделеможно указать:
особенности организации образовательногопроцесса: особое построение
содержанияи хода освоения ДОП, описание этапов, модулей, ступеней
прохожденияобучения;
особенностиорганизацииобразовательногопроцессадля различныхкатегорий
обучающихсяхарактеризуются с учетом их психолого-педагогических
особенностей, особыхобразовательныхпотребностей.
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Условиянабораи формированиягрупп
Условиянаборав коллектив: принимаютсявсе желающие или наборпроизводится

на основании прослушивания, тестирования, просмотраработ,наличия базовыхзнанийв
даннойобластидеятельности. Припроведенииотборанеобходимоуказыватьпараметрыи

критерииоценки результатовв соответствии с локальными актами Учреждения.
Условияформированияподгрупп:одновозрастные, разновозрастные;допускается

ли дополнительныйнаборобучающихсяна второйи последующиегоды обученияи на
какой основе (тестирование, прослушивание, собеседованиев соответствии с локальными
актами Учреждения).

Количествообучающихсяв подгруппе:списочныйсостав подгруппформируется
с учетом вида деятельности, санитарныхнорм, особенностейреализациипрограммыили

не менее 15 человек; на 2-м годупо норменаполняемости: на 1-м годуобучения—

обучения— не менее 12 человек;на 3-м и последующихгодах обучения— не менее 10

человек, в соответствии с локальным актом организации.Необходимодать обоснование
уменьшенногоколичества обучающихсяв подгруппе, например, меньшего количества

обучающихсяв объединенияхтехническойнаправленности.
Формыорганизациии проведениизанятий
Формыорганизацийзанятий: занятия в объединенияхмогут проводитьсяпо

группам, подгруппам, индивидуально или всем составом объединения.Необходимо
указать, в каких случаяхиспользуетсята или иная форма.

ДОПмогутпредусматриватьсякак аудиторные, так и внеаудиторные, в том числе

самостоятельные занятия, которыепроводятсяпо группамили индивидуально.
Формыпроведениязанятий.Занятиеможет бытьпостроенокак традиционно, так

могут быть использованы и другиеформы:акция, аукцион, встреча, выставка, гостиная,

диспут, игра, концерт, конкурс, круглыйстол, лабораторноезанятие, лекция, мастер-класс,
олимпиада, поход, праздник, презентация, репетиция, семинар, соревнование, спектакль,

творческаямастерская, творческийотчет, тренинг, турнир, фестиваль,чемпионат, экзамен,
экскурсия, ярмарка,

Формыорганизациидеятельности обучающихсяна занятии с указанием
конкретныхвидов деятельности в рамкахданнойДОП:

фронтальная:работапедагога со всеми обучающимисяодновременно(беседа,
показ, объяснение);

групповая (подгрупповая): организацияработы(совместные действия, общение,
взаимопомощь) в малых группах, в том числе в парах, для выполнения определенных
задач;

задание выполняется таким образом, чтобы был виден вклад каждого
обучающегося(группы/подгруппы могут выполнять одинаковые или разные задания,
состав группы/подгруппы может меняться в зависимости от цели деятельности);

коллективная (ансамблевая): организацияпроблемно-поисковогоили творческого
взаимодействиямежду всеми обучающимисяодновременно(репетиция, постановочная
работа,концерт, создание коллективного панно);

индивидуальная:организуетсядля работыс заинтересованнымиобучающимися,
солистами, для коррекциипробеловв знаниях и отработкиотдельных навыков.

Материально-техническоеоснащение ДОП включает в себясведения (в том
числе количественные) о наличии оборудованныхучебныхкабинетовдля проведения
теоретическихи практическихзанятий, средствобученияи воспитания (оборудование,

инвентарь, инструменты и материалы, специальное и спортивное снаряжение,
программноеобеспечение(компьютерное)), о доступе к информационнымсистемам и

информационно-телекоммуникационнымсетям.

Кадровоеобеспечениеуказывается, если для реализацииДОП необходим
дополнительныйузкопрофильныйспециалист, например, концертмейстер.
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Приложение4

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Образецоформленияучебногоплана

УЧЕБНЫЙПЛАН

Названиераздела, темы

года обучения
Количествочасов

Всего ТеорияПрактика
Формы

контроля/аттестации

1.
2.

5.

Вводноезанятие

Контрольныеи

занятия
Итого

итоговые

Образецоформлениякалендарногоучебногографика

КАЛЕНДАРНЫЙУЧЕБНЫЙГРАФИК
Год

обучения
1 год
2 год

З год

Датаначала
занятий

дата
окончания
занятий

Количество Количество Режим
занятийучебных

недель
учебных
часов

*с указаниемпродолжительностиакадемического часа.
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Приложение5

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Рекомендациик содержаниюкомпонентов Рабочейпрограммы

Рабочаяпрограмма
к дополнительнойобщеразвивающейпрограмме

«НАЗВАНИЕ ПРОГРАММЫ»
Х год обучения

Задачи:
- обучающие;
- развивающие;
- воспитательные

ОсобенностиорганизацииобразовательногопроцессаХ годаобучения
СОДЕРЖАНИЕ ПРОГРАММЫ

Раскрываетсячерез описание разделови тем программы в соответствии с

последовательностью, заданнойучебнымпланом, включая описание теоретическойи

практическойчасти. В блоке«Теория»телеграфнымстилем (в именительном падеже)

перечисляютсяосновные теоретическиевопросы, которые раскрывают тему (без
методики), называются изучаемыеключевые понятия, факты, идеи.

В блоке«Практика»описывается практическая деятельность обучающихся.При
планированииэкскурсийжелательно указыватьтему и место проведенияэкскурсии.,
примерныйрепертуар(при наличии).

Планируемыерезультатыосвоения программыХ года обучения:
- предметные;
-

метапредметные;
- личностные.
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Приложение6

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Формакалендарно-тематическогоплана

Санкт — Петербургскоегосударственноеавтономное стационарноеучреждение
социального обслуживания«ПсихоневрологическийинтернатN210»

имени В.Г. Горденчука

СОГЛАСОВАНО
Заведующийотделением
дополнительного образования

УТВЕРЖДАЮ
Заместительдиректорапо
социально-педагогическойработе
и дополнительномуобразованию

(Подпись) (Ф.И.О.)
20 года (Подпись) (Ф.И.О.)

20 года

ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯОБЩЕРАЗВИВАЮЩАЯПРОГРАММА
«Названиепрограммы»

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙПЛАН

год обучения группа/подгруппа-М2

Фамилия, имя, отчество, педагог дополнительногообразования

Дата
занятий

Названиераздела, темы занятий Количествочасов
по расписанию

Содержаниетем

образовательного
к са
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Приложение7

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Формакалендарно-тематическогоплана индивидуальногообучения

Дата Названиераздела, темы занятий Количествочасов
занятий по расписанию

Содержаниетем

образовательного
к са

Формакалендарногоплана воспитательной работы
Название мероприятия, событие Формапроведения Срокипроведенияп/п
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Приложение8

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Рекомендациипо описанию оценочных материалов

Оценочныематериалы-переченьи краткое описание форм, порядка и

периодичноститекущегоконтроля, промежуточнойаттестации и итогового оценивания
(описание диагностических методик, критериальногоаппаратаи других материалов,
позволяющих определитьдостижение обучающимисяпланируемыхрезультатов, а также
формфиксациипредметных, метапредметныхи личностных результатов).

Дляотслеживания результативностиобразовательнойдеятельности по программе
проводятся:входнойи текущийконтроль, промежуточнаяаттестация и итоговойконтроль
(итоговое оценивание).

Входной контроль (при необходимости) оценка стартового уровня
образовательныхвозможностей обучающихсяпри поступлении в объединениеили
осваивающих программу2-гщз и последующих лет обучения, ранеене занимающихся по
даннойдополнительнойобщеразвивающейпрограмме.

Текущийконтроль-оценка уровня и качества освоения тем/разделов программы,
осуществляетсяна занятиях в течение учебногогода.

Промежуточнаяаттестация — оценка уровняи качества освоения обучающимися
дополнительнойобщеразвивающейпрограммыпо итогам изучения раздела, темы или в

конце определенногопериодаобучения/учебного года (при срокереализациипрограммы
болееодного года), а также личностных качеств обучающихся(выявление динамики
развитиясистемы ценностей, изменение позиции, характерапоступкови т.д.)

Итоговыйконтроль(итоговое оценивание) — оценка уровняи качества освоения
обучающимисядополнительнойобщеразвивающейпрограммыпо завершениювсего
периодаобученияпо программе.

Необходимоуказатьдля каждого вида контролякаждого года обучения:
срокипроведения;
критерии, параметрыи показатели оценки, формыфиксациирезультатовобучения;
вариантыконтрольно-измерительныхматериалов(тест, задание, норматив, анкета,
вопросыдля собеседованияи т.п.).

Важно! В зависимости о направленностипрограммыформамиконтролямогут быть
следующиеварианты:педагогическое наблюдение, выполнение практическихзаданий
педагога, анализ на каждом занятии педагогом и обучающимисякачества выполнения

работи приобретенныхнавыков общения, устныйи письменный опрос, выполнение
тестовых заданий, творческийпоказ, спектакль, семинар, зачет, контрольнаяработа,
выставка, конкурс, фестиваль, концерт, соревнование, сдача нормативов, презентация
проектов, анализ участия каждого коллектива и каждого обучающегосяв

мероприятияхи др.
Поддерживаетсятакже использование различных форм самооценки и

взаимооценки обучающихся, в том числе через организацию представления
(презентацию) и обсужденияработ(продуктов), в ходе которыху обучающихся
формируетсяспособность видеть и принимать культурное и индивидуальное
разнообразие,уважатьмнение других, работатьв команде и др.
При проведенииконтрольно-оценочныхпроцедур, особенно на начальных

уровнях, в фокусевнимания должен оказаться индивидуальныйпрогресс
обучающегося.
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Возможны формыфиксациирезультатов(информационная карта, карта учета
творческихдостижений, диагностическая карта, протокол, ведомость, портфолиои
др.):

информационнаякарта«Уровеньразвитияфизическихкачеств обучающихся»;
информационнаякарта«Уровеньразвитияличностных качеств обучающихся»;
информационнаякарта«Уровеньсформированностиметапредметныхкомпетенций
у обучающихся»;
карта учета творческих достиженийобучающихся(участие в концертах,
праздниках, фестивалей);

бланкитестовых заданийпо темам программы;
видеозаписи и фотографиивыступленийколлектива, участие в соревнованиях,
конкурсах, выставках и т.п.;
и другиеразработанныепедагогом и в Учреждении.
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Приложение9

к Положениюо порядкепроектирования,
принятияи утверждениядополнительных
общеразвивающихпрограмм

Примерописания методических материалов

Методическиематериалы, используемыепри реализацииДОП,
тремякомпонентами:

учебныеи методические пособиядля педагога и обучающегося;
система средствобучения;
система средствконтролярезультативностиобучения.

представлены

Первыйкомпонент включает в себя составленные педагогом списки литературыи
интернет

— источников, необходимыхдля работыпедагога и обучающихся, а таюке сами

учебныепособия.
Второйкомпонент — система средствобучения.
Организационно-педагогическиесредства:

дополнительная общеразвивающаяпрограмма, конспекты открытых занятий,

проведенных педагогом в рамках реализациипрограммыи выступленийна
конкурсах;
методические рекомендациидля педагога по проведениюзанятий, по вопросам
обучения;
разработанныепедагогом инструкции, технологические карты, памятки и т.д.
нотный материал.

Дидактическиесредства:
иллюстративныйматериал:

плакаты;
фотографии;
иллюстрации.

электронныеобразовательныересурсы:
компьютерныепрезентации, разработанныепедагогом, по темам программы;
банкучебныхфильмов;
банквидеоматериаловс записями выступлений;
банк видеоматериаловвыступленийколлективов на концертах, конкурсах,
фестивалях;

фонотекамузыкальных произведенийдля репертуарныхномеров, импровизационных
композиций, музыкальныхтем дляразминки.

Основой третьего компонента — система средств контролярезультативности
обученияпо программеслужит:

нормативныематериалыпо осуществлениюгрупповых/подгрупповых и массовых
формработыс обучающимися(Положения о конкурсах, смотрах, фестивалях,
соревнованиях.и т.п.);
диагностические и контрольныематериалы(диагностические и информационные
карты, задания по темам программыи т.д.).
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